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Company: ADN - Recursos Humanos - Colegiales, Capital Federal

Location: Buenos Aires

Category: other-general

ADN – Recursos Humanos estamos en la búsqueda de un JEFE DE ADMINISTRACIÓN para

Importante Empresa.-Requerimientos:-Experiencia: 3 años.-Nivel de estudios: Universitarios.-

Título / Orientación: Contable.Tareas a desarrollar:-Coordinación de equipos.-Asegurar el

control y seguimiento sobre los procesos de la empresa.-Evaluar y seleccionar

proveedores de servicio a la empresa asegurando el cumplimiento de los acuerdos.-

Supervisar el cumplimiento de la política de la empresa y de las funciones del personal a su

cargo.-Mantener en custodia y de forma ordenada el archivo documentario de la empresa.-

Manejar interrelaciones internas y externas.-Administrar y controlar el manejo de

inventarios, fondos fijos y recursos presupuestarios de la empresa-Supervisar el cumplimiento

de las obligaciones económicas de la empresa.-Crear mecanismos de control interno para el

manejo del área financiera y caja de la empresa.Lugar de trabajo: CABA Colegiales-

Buenos Aires- Argentina.Lugar de residencia: Preferentemente cerca del lugar de

trabajo.Horario: Lunes a Viernes de 9 a 18 hs.-Requerimientos- Educación mínima:

Universitario3 años de experienciaPalabras clave: lider, jefe, gerente, manager, director, chief,

lead, jefatura, regente, intendencia, administration, quartermaster
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