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Company: Manpower

Location: Argentina

Category: office-and-administrative-support

Nuestro talento humano es punto clave para alcanzar el éxito, por lo que solicitamos

personas emprendedoras, comprometidas y con ganas de aprender. 

Si te gustan los desafíos, ¡Tenemos una oportunidad para vos!

¡Importante estudio jurídico de la ciudad de Resistencia se encuentra en la búsqueda de un

Recepcionista o asistente para sumar a su equipo de trabajo!

Tus principales tareas son:

- Recepción de clientes 

- Atención telefónica

- Facturación

- Manejo de chica

- Coordinación de agenda

¿Qué valoramos?

- Secundario completo

- Residir en Resistencia 

- Experiencia previa en puestos secretaría

- Disponibilidad full time

- Movilidad propia (deseable)

- Manejo de paquete Office nivel intermedio

- Conocimientos en sistemas de gestión

Buscamos perfiles con capacidad de organización, resolutivos y con orientación al cliente.

Horario de trabajo: lunes a viernes de 08:00 a 12:30 y de 17:00 a 20:00 hs. Sábados de
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por medio de 8:30 a 12:00

En ManpowerGroup promovemos una cultura inclusiva y diversa basada en el respeto y en la

igualdad de oportunidades. Te damos algunas recomendaciones para corroborar la

veracidad de nuestras búsquedas:

Apply Now
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