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Company: Michael Page

Location: Argentina

Category: other-general

Brindar apoyo al equipo de PY AR en las diferentes responsabilidades del departamento,

brindando servicio al cliente interno, externos y proveedores .

Administrar la informacion enviada por nuestros proveedores (ADP - Cliente interno)

Administrar y generar documentación de los Procesos de ingresos y egresos de la

nomina permanente

Administrar documentación para ABM de proveedores de prepagas y seguros

Administración de archivo digital y físico (Legajo)

Confeccionar formularios relacionados en apoyo a la tarea de pago a proveedores

Elaborar una planificación individual según el calendario establecido por el manager

del area y los diferentes vencimientos de nuestros proveedores que le permitan

gestionar sus responsabilidades y el tiempo logrando así el cumplimiento de objetivos

trabajando sobre su autonomía.

Generación de reportes para áreas soporte. Abordaje sobre Altas, bajas y

modificaciones en las prepagas. Organización de training relacionados al área.
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