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Jefe de Administracion
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Company: Confidencial

Location: , Santa Fe, Argentina

Category: other-general

Para nuestro cliente, una importante Pyme de la ciudad de Santa Fe, estamos en busca de un
Jefe de Administracion y FinanzasResponsabilidades principales: - Coordinar la
administracion y contabilidad, incluyendo cuentas a pagar, cuentas contables, envio de
informacién al estudio para liquidacién de impuestos y balance. - Realizar andlisis y control

de reportes de impuestos, seguimiento de retenciones y percepciones, y calendarizacion de
vencimientos y preparacion de pagos de impuestos. -Realizar analisis y control de las
cobranzas. Liderar y supervisar al equipo, controlando y optimizando la gestion con el fin de
trabajar en pos de la mejora continua.- Preparar informes y realizar seguimiento de cuentas
por cobrar. - Gestionar la tesoreria y facturacion, incluyendo seguimiento del proceso de
facturacién, preparacion y gestién de documentacién para los bancos, calificaciones anuales,
aperturas de cuentas y préstamos. - Elaborar informes de gestion, incluyendo informes de
rentabilidad, andlisis especiales (costos fijos, aumento de precios, segmentacidn de ventas, etc.)
y seguimiento y andlisis de desviaciones presupuestarias. - Gestionar la relacién con

los clientes en aspectos administrativos. - Utilizar y mantener sistemas ERP y CRM. -
Contribuir a la mejora continua de procesos en el area administrativa y financiera. Requisitos: -
Formacién en Contabilidad/Administracién de Empresas o afin. - Experiencia minima de 5
anos en empresas pyme. - Experiencia en liderazgo y coordinacion de equipos. -
Conocimientos de ERP y CRM. - Experiencia en mejora continua de procesos. - Capacidad
para trabajar de forma autbnoma y en equipo. - Excelentes habilidades de comunicacion y
organizacion. - Orientacidn al detalle y capacidad para gestionar multiples tareas de manera

efectiva. Beneficios: - Salario competitivo. - Ambiente de trabajo colaborativo. Si cumples con
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los requisitos envianos tu CV.
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