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Administrativo Sr (req174068)- Permanente
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Company: Manpower

Location: Argentina

Category: office-and-administrative-support

Estamos seleccionando para importante empresa del rubro Gráfico. 

Zona de trabajo: San Justo, Buenos Aires 

Horario de trabajo: lunes a viernes 8 A 17 hs 

Modalidad: 100% Presencial 

Modalidad de contratación: Relación de dependencia 

Requisitos: 

Experiencia en tareas similares. 

Estudiante de Contador Público o afines. 

Responsabilidades: 

Alta de proveedores y clientes. 

Control y carga de facturas de proveedores y a clientes. 

Conocimientos de las diferentes condiciones impositivas de proveedores y clientes. 

Mantenimiento de los registros contables y financieros, vinculados a las cuentas a pagar y

cuentas a cobrar. 

Análisis contable (conciliaciones de cuentas) 

Confección de reportes. 

Se requiere formación en contabilidad, un buen dominio de los temas de la administración,

capacidad para ordenar y buen manejo de herramientas informáticas. 
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