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Company: Municipalidad de Vicente Lopez

Location: Vicente López

Category: office-and-administrative-support

Espacio gastronómico se encuentra en la búsqueda de Administrativo Part - Time

Tareas principales:

- Arqueo y auditorías de caja

- Manejo de cuenta corriente de proveedores

- Manejo de caja chica y caja mayor

- Conciliaciones bancarias y de mercado pago

- Comparación de algunos precios y Compras.

- Pago a proveedores

- Mantener legajos de RRHH actualizados. 

- Solicitar al estudio contable altas y bajas.

- Dar asistencia para reportes de costos y ventas. 

- Auditorias contables mínimas.

- Asistencia a cajero/as.

- Contacto con Maxirest.

Requisitos:

- Secundario completo

- Conocimientos de caja, contabilidad básica
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- Conocimientos intermedios de Excel y paquete office 

- Experiencia en gastronomía, administración o estudio contable.

- Deseable conocimientos impositivos y liquidación de sueldos. 

Horario laboral: Lunes a Viernes de 9:00 a 15:00
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